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DANH SACH PHAN PHOI TAI LIEU:
Quy trinh nay duoc phan phdi trong Phong T6 chirc - Hanh chinh, Pai dién
Cang vy hang hai tai Nam Dinh, Phong Phap ché - Thanh tra - An toan, an ninh hang
hai, Pai dién lanh dao vé chat lugng, Thu ky Ban chi dao 1SO Cang vu Hang hai Thai
Binh.

T Noi nhan
1 Phong Tai chinh - Ké toan
2 Phong Phap ché - Thanh tra - An toan, an ninh hang hai
3 DPai dién Cang vu hang hai tai Nam DPinh
4 Pai dién lanh dao vé chat luong
) Thu ky Ban chi dao ISO Cang vu Hang hai Thai Binh
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1. MUC PiCH

Quy trinh nhdm quy dinh théng nhat vé trinh ty mua sim, quan 1y va st dung
tai san phuc vu cho hoat dong cua Cang vu Hang hai Thai Binh. Bam bao cho vige
Mua sam tai sém,‘hémg hoa, dich vu c6 chat luong, tiét ki¢m, hi€u qua, ding yéu cau
k¥ thuat va yéu cau phap 1y.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ndy ap dung tai phong TC-HC, cac phong nghiép vu, dai dién khac c6
lién quan phoi hgp thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015;

- M6 hinh hé théng quan 1y chat luong;

- Luat Quan ly, str dung tai san cong ban hanh ngay 21 thang 6 nam 2017

- Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong;

- Can clr Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngdy 31/12/2017 cta Thu tuéng
Chinh phu vé€ quy dinh tiéu chuan, dinh mirc may moéc, trang thiét bi;

- Cn ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B$ Tai chinh vé
viéc hudng dan mot sO ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong;

- Can ctr Thong tu s 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia B Tai chinh vé
viéc huong dan ché, dd quan ly, tinh hao mon, khau hao TSCD tai co quan, t6 chirc,
don vi va tai san c6 dinh do nha nudc giao doanh nghiép quan ly khong tinh thanh
phan von nha nudc tai doanh nghiép;

- Thong tu sé 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B Tai chinh quy dinh chi
ti€t viéc st dung von nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong thuong xuyén ctia
o quan nha nudc, dcrq vi thudc luc luong vii trang nhan dan, don vi su nghjép cong
lé}p, to churc chin}l tri, t6 chirc chinh‘tri - xa hdi, to chuc chinh tri xa hdi - nghé nghiép,
to chure xa hdi, to6 chue xa hoi - nghé nghiép.

- Quyét dinh sc*)’ 17/2019/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu : Vé mot s6 goi
thau, n6i dung mua sam nham duy tri hoat dong thuong xuyén duoc ap dung hinh
thl"l’C lya chon nha thau trong truong hop dac biét theo quy dinh tai Di€u 26 Luat dau
thau.
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- Quyét dinh s6 1281/QD-BGTVT ngay 19/6/2018 clia B) Giao thong van tai
ban hanh Quy dinh v€ phan cap quan ly, st dung tai san cong tai cdc co quan nha
nudc, don vi su nghi¢p cong lap thudc Bo Giao thong van tai.

- Quy ché tam thoi vé tiéu chuin, dinh mic va ché do chi tiéu ndi bo, quan 1y,
stir dung tai san cong co quan Cang vu Hang hai Théi Binh.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
4.1. Dinh nghia:

- Can bo nghiép vu 13 vién chtrc duoc phan cong di mua sam tai san, hang hoa,
dich vu theo ké hoach da dugc Giam doc phé duyét.
- Ta1 san bao gom: Tai san, may modc, vat tu van phong pham, trang thiét bi va

cac dich vu khac.
4.2. Chir viet tat:

- TC-HC: T chtrc - Hanh chinh

- TP.TC-HC: Trudng phong T6 chure - Hanh chinh
- GB&P.GD: Giam doc, pho Gidm doc

5. NOI DUNG QUY TRINH

TT Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Budc 1 Lap dé nghi

mua sam

Cac phong, dai di¢n, doi
phuong tién cong vu lap dé
nghi mua sam tai san chuyén
vé phong T6 chuac - Hanh
chinh

Buge 2 Phé duyét

Phong TC-HC trinh Giam ddc
xem x¢&t, phé duyét.

Khao sat, luva chon
nha cung cap theo
phuong thirc dau
thau, chi dinh thau
hodc chao gia canh
tranh theo quy dinh

Budc 3

Sau khi dugc Giam ddc phé
duyét, phong TCHC phéi hop
v6i phong Tai chinh - Ké toan
khao sat thuc t& va tién hanh
lwa chon nha cung cap.
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Phong TCHC phéi hop véi
phong Tai chinh - Ké toan lap
du tri kinh phi mua sdm tai san
trinh Giam ddc phé duyét.

Gidm doc xem xét ndi dung de
nghi mua sam va phé duy¢t.

Phong TCHC phéi hop voi
phong Tai chinh - Ké toan lién
hé v6i nha cung cip dé tién
hanh 1ap Hop dong mua
ban/don dit hang.

Phong TCHC phan cong can
bd nghiép vu tién hanh thuc
hién Hop dong, trién khai mua
sam tai san theo Hop dong da
ky két.

Phong TCHC chiu trach nhiém
kiém tra nghiém thu va 13p
bién ban nhan tai san ddi véi
bén cung Ung tai san.

Phong TCHC lap bién ban ban
giao tai san. Phong, dai dién ky
nhén c6 trach nhiém quan ly va
khai thac st dung tai san dugc
giao.

Phong TCHC chiu trach nhiém
hoan thanh cac thu tuc, chung
tir thanh toan lién quan dén
viéc mua tai san theo phan cip
da dugc Giam déc phé duyét

THAI BINH
Budc 4 | Lap du tru kinh phi
mua tai san
Buoe 5 Phé duyét
Budce 6 Thuc hiéq thu tuc
ky Hop dong/don
dat hang
T‘hl_I'C hiép Hop
Budc 7 |  dong/Trién khai
mua tai san
Bugcg | [iémtra, giao
nhan tai san
Bubc 9 Nhan‘bar{ giao, dua
vao su dung
Bude Hoan thanh cac thu
tuc, ching tir thanh
10 ;
toan
Budc Lufg hd so mua
11 sam tai san

Phong Tai chinh-Ké toan c6
trach nhiém lap s6 theo ddi tai
san, luu trit ho so ki thuat va
cac chimg tir lién quan dén
viéc thanh toan.




-

CANG VU HANG
THAI BINH

QUY TRINH

Mua sim, quén ly va sir
HAI | dung tai sian co quan

Ma hiéu:

QT.TC-HC.02

Lan ban hanh: 02

Ngay ban hanh: 16/11/2023

6. BIEU MAU: Khong
7.HO SO CAN LUU

TT

Noi dung ho so

Thoi gian luu

Noi lvu

1 | Hd so d4u thiu (néu co)

2 | Cac ching tir thanh toén

3 |Hdso ky thuat

Theo quy dinh

Phong TC-HC,;
Phong Tai chinh - Ké toan




